LISTA DE SERVIGOS
PERMITIDOS

Guia pratico de servigos possiveis de serem
contratados por autonomia financeira



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE MANUTENGOES E OBRAS ESCOLARES

A lista de servigos permitidos é um inventario das demandas liberadas para a
utilizacdo do recurso Agiliza Educacgéo e outros recursos de autonomia financeira, e
engloba 17 categorias que detalham diversas possibilidades de intervencao.

Portanto, a lista apresenta a relacao de trabalhos que sé@o considerados servi¢os
de manutencdo e que por sua vez podem ser objeto de contratacdo através do
recurso disponibilizado pelo Agiliza Educacéo e outros via autonomia financeira.
Para tal, as escolas devem verificar a demanda e avaliar o enquadramento junto a
lista de servigos permitidos disponivel.

Qualquer duvida quanto aos servicos listados devera ser encaminhada via e-mail
para o respectivo Polo da Coordenadoria Regional Escolar (CRE).
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LISTA DE SERVICOS PERMITIDOS

Categoria Tipos de servigo
Substituicao, recolocacao, reparo, pintura e impermeabilizacdo de: calhas,
rufos, telas de protecdo e condutores;
Encaixe e fixacdo de pecas soltas;
Cobertura

Substituicdo de pequenas quantidades de telhas pela existente;

Substituicdo, reparo e pintura do forro;

Limpeza, desobstrucdo e combate de pragas dos componentes da cobertura.

Reparo e manutencdo de cobertura em que o profissional necessite estar acima
de 2,0m de altura deve ser feita por profissional ou empresa habilitada para
realizar servicos em altura segundo a NR-35.

Rede elétrica

Conserto e substituicdo de componentes da rede elétrica como: reatores,
luminarias, espelhos, interruptores, disjuntores, tomadas, soquetes de lampadas,
trechos da fiacdo, sempre sob a supervisdo de um eletricista responsavel ou com
consulta a concessionaria;

Substituicdo de lampadas que indiguem queima, oscilagdo ou redugao de
luminosidade, priorizando a substituicdao por lampadas de LED;

Colocacgdo de itens de protecdo como tampa nos quadros de forga/ distribuicdo
e tapa tomadas;

Fixacdo de fiacao solta;

Realizacdo de testes de continuidade no para-raio, caso a edificacdo possua
SPDA (Sistema de Protecao contra Descargas Atmosféricas).

Toda troca de fiacdo deve ser feita pelas mesmas existentes, nao é permitido o
aumento de carga ou a redistribuicdo da rede.

Todas as trocas ou instalacdes sé devem ser efetuadas nas dreas internas do
prédio ou corredores.

Todas as intervengdes na rede elétrica deverdo ser realizadas por profissionais
habilitados de acordo com a Norma Regulamentadora (NR-10) Seguranca em
InstalacGes e Servicos em Eletricidade.
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Limpeza dos componentes do ar condicionado como: filtro de ar, mangueira,
bandeja de drenagem e serpentina;

Ar condicionado Conserto ou substituicao de componentes do ar condicionado;

Isolamento da tubulacdo existente entre as unidades e travamento das
tubulacgdes.

Conserto, revisdo, substituicdo e desobstrucao das instalagdes hidraulicas,
como:

Reparos e substituicdo de valvulas, registros, tubulagdes, conexdes, sifdes e

Equipamentos .
torneiras que apresentem vazamento;

hidrossanitarios
Conserto de cavaletes e medidores, mediante autorizagao da concessionaria;

Conserto e substituicdo de pias, vasos sanitdrios e mictdrios;

Conserto de trechos da rede de abastecimento de agua e esgoto.

Rede e esgoto Limpeza e desobstrucdo de fossas sépticas, caixas pluviais e caixas de gordura.

Pintura (externa e

interna) Pintura interna ou externa de paredes, pisos e elementos do prédio.
i

Pinturas em que o profissional necessite estar acima de 2,0m de altura devem
ser feitas por profissional ou empresa habilitada para realizar servicos em altura
segundo a NR-35.

Em caso de aparente falha estrutural (rachadura, trinca, inclinagdo) encaminhar
Oficio padrao relatando a situagao e solicitando vistoria a Coordenadoria
Regional de Educacdo (CRE).

Limpeza, higienizacdo, desinfeccao e impermeabilizacdo da caixa d’agua;

Reparos e ajustes para sanar problemas de vazamento;

Caixa d'agua Verificagdo e corregdes em sistemas de motobomba como nivel de dleo;

Realizacdo de troca de reservatério de dgua por outro de mesma capacidade,
feito de fibra ou plastico, desde que ja esteja sobre uma torre ou edificagdo
térrea.
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Contratagdao de empresa especializada ou compra de materiais para
desinsetizacdo, dedetizacdo ou desratizagdo, objetivando o combate a insetos
(escorpides, baratas, formigas, pernilongos, mosquitos, cupins, etc.), ratos e
demais vetores de transmissdo de doengas (cobras, morcegos, pombos, etc.).

Controle de pragas

Substituicdo, reparos e lubrificacdo de: ferragens, partes moveis, dobradigas,
macaneta, fechadura e tranca.
Inclui-se a troca de tambores, segredos, confec¢ao de chaves e aquisicao de
cadeados;

Pintura e impermeabilizacdo de pecas;

Aberturas Fixacdo e vedagao das esquadrias;

Conserto e/ou substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades e
alambrados, desde que mantido a largura de abertura existente;

Eliminacdo de pontos de ferrugem, desempeno e lubrificacdo de portas,
portdes, janelas e demais esquadrias, ferragens e trilhos;

Substituicdo de vidros quebrados ou trincados.

Todas as pecas com especificacdes especiais, como porta corta fogo,
A necessitam de projeto elaborado por profissional ou empresa habilitada e ndo

podem ser objeto de contracdo com esta verba.

Recolocagao de partes soltas;

Substituicdo de pequenas quantidades de pisos e azulejos que quebraram ou

Pisos e revestimentos
se soltaram;

Troca e manutencdo de pisos e revestimentos. Em dreas molhadas, atender as
normas da vigilancia sanitaria.

Agquisicdo de pecas necessarias a seguranca e adequado funcionamento e
Central de gas manutencdo do abrigo de gas;

Agquisicdo de placa de sinalizagdo.

Todas as intervengdes na rede de gas deverao ser realizadas por profissional
habilitado de acordo com a Norma Regulamentadora (NR-20) Seguranca e Saude
no Trabalho com Inflamaveis e Combustiveis.

CAFF — Centro Administrativo Fernando Ferrari
Av. Borges de Medeiros, n2 1501 — SEDUC — Secretaria da Educagao
Bairro Praia de Belas — Porto Alegre/RS




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE MANUTENGOES E OBRAS ESCOLARES

Equipamentos basicos
de incéndio

Manutencdo e recarga de extintores de incéndio e hidrantes;

Aquisicdo de mangueiras e pecas que fazem parte desse conjunto;

Reparo nas placas de sinalizacao.

A contratagao especifica de servigos de projetos de elaboracdo e de execugao,
corregao ou atualizagdo de PPCl deverdo ser submetidos a apreciagdo prévia do
orgao central (SEDUC), tendo sua assinatura condicionada ao parecer favoravel
deste Orgdo e da Secretaria Estadual de Obras Publicas. Este procedimento ndo
se viabiliza com a utilizacao desta verba.

Equipamentos de
recreagao

Efetuar lubrificacdo das partes moéveis;

Fixacdo e aperto de pecas soltas ou frouxas;

Eliminacdo de pontos de ferrugem, aplicacdo de fundo antioxidante e
repintura;

Reparo de pequenos defeitos nos pisos das quadras esportivas que possam ser
efetuados sem o recapeamento desse;

Substituicdo de qualquer equipamento desde que respeite as especificages
técnicas presentes no projeto original.

Escadas e corrimdos

Fixacdo de pecas soltas ou frouxas;

Instalacdo de fita antiderrapante nos degraus das escadas;

Eliminagdo de pontos de ferrugem, caso seja de estrutura metalica;

Aplicacao de fundo antioxidante e repintura.

Atentar que a construcao de escadas deve conter projeto e Anotagao de
Responsabilidade Técnica (ART). Nao é permitido para estes casos a aplicacdo do
Agiliza.

Jardinagem

Servigos de jardinagem como poda, remogao e capina;

Limpeza de vegetacdo rasteira de terreno e de passeio publico;

Substituicdo de vegetacao por espécie adequada e em local adequado.

Em caso de vegetacao de grande porte ou nativa verificar no érgao municipal
competente a necessidade de alvard autorizando a remocao, que devera ser feita
por empresa ou profissional habilitado.
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Cercamento

Fixacdo e reparo de gradis e telas;

Aplicacao de fundo antioxidante e repintura.

Em caso de aparente falha estrutural (rachadura, trinca, inclinagdo) encaminhar
Oficio padrao relatando a situagao e solicitando vistoria a Coordenadoria
Regional de Educac¢do (CRE).

Equipamentos gerais

Manutencdo, conserto, recuperacao e reforma dos méveis pertencentes ao
patrimonio escolar, como mesas, cadeiras, carteiras, quadros, armarios, estantes,
prateleiras e roupeiros;

Manutencdo, conserto e recuperacdo das maquinas e equipamentos
pertencentes ao patrimonio escolar, tais como:

a) Equipamentos de cozinha: fogdo, forno, geladeira, freezer, microondas,
liquidificador, batedeira, etc.;

b) Equipamentos audiovisuais: TV, antena parabdlica, projetor de slides, telas
de projecdo, aparelhos de som, caixas de som, amplificador, etc.;

c) Equipamentos de seguranga: cameras de monitoramento, alarmes, sensores
de presenca (com eventual troca de bateria para seu funcionamento), etc.;

d) Equipamentos administrativos, como: computador, impressora,
estabilizador, maquina copiadora, relégio, etc.;

e) Equipamentos didatico-pedagdgicos patrimoniados na Escola;

f) Outros equipamentos: enceradeira, cortador de grama, ferramentas
elétricas, ventilador, alarmes, etc.

Em caso de duvidas quanto a intervencdo, consulte o Departamento de
Manutencdo e Obras Escolares da Secretaria da Educacado (SEDUC) através de
contato direto com o respectivo polo da Coordenadoria Regional de Educacao, a
Coordenadoria Regional de Educagao (CRE).

Somente os itens elencados neste manual podem ser contratados diretamente
pela dire¢do da Escola.

A contratacao de profissionais ou empresas especializadas deve ser precedida
de investigacdo prévia sobre a capacidade técnica da empresa de efetuar os
servicos, bem como sua habilitacdo nas Normas Regulamentadoras exigidas.

Ampliagdes e novas construgdes estao expressamente proibidas de serem
motivo de contratacdo com essa verba.
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Problemas envolvendo:

-> Elétrica (falta de luz, fiacdo exposta, choque);

- Telhado danificado, destelhamento ou destruido por vendaval;

-> Muro e cercamento danificados ou inexistentes.

Estes problemas deverdo ser informados ao Departamento de Manutencado e
Obras Escolares da Secretaria da Educacdo (SEDUC) através de Oficio padrdo para
a Coordenadoria Regional de Educacao (CRE).
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